BORANG PERMOHONAN KELUAR STESYEN ATAS TUGAS-TUGAS RASMI
BAGI PERJALANAN LEBIH DARIPADA 25 KM
(Hendaklah diisi dalam 2 salinan)

(1 salinan dikemukakan ke Bahagian Pentadbiran 3 hari sebelum berlepas dan 1 salinan untuk simpanan pemohon)

	1.
	Nama Pegawai
	
	2.
	Jawatan
	


	3.
	Gaji
	
	4.
	Telefon untuk dihubungi
	


	5.
	Tujuan Perjalanan :
	
	
	
	


         (Sila sertakan surat arahan bertugas rasmi / surat sokongan perjalanan/surat panggilan mesyuarat / surat tawaran dan aturcara jika menghadiri             

          Seminar/kursus/bengkel)
	
	
	Mesyuarat Penyelarasan
	
	
	Lawatan ke Tapakbina

	
	
	Mesyuarat Penyelenggaraan Projek
	
	
	Kerja Lukisan Ukur

	
	
	Persidangan/Seminar
	
	
	Hantar Dokumen/Lukisan

	
	
	Lain-lain Urusan (Nyatakan)
	
	
	


	6.
	Tempat :
	
	7.
	Tempoh Bertugas :
	


	8.
	Tarikh dan Masa Bertolak :
	
	9
	Tarikh dan Masa Balik :
	


	10.
	Pilihan  perjalanan  dan Sebab:
	
	
	
	


	
	
	Kapal Terbang
	
	
	Keretapi

	
	
	Kereta Sendiri
	
	
	Lain-lain

	
	
	Kereta Pejabat
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	11.
	Nyatakan dengan ringkas tugas-tugas kerja yang dijalankan:


	

	

	

	


	12.
	Kakitangan berikut yang akan turut serta:


	Bil
	Nama
	Jawatan
	Sebab

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	13.
	Anggaran Perbelanjaan Terlibat (termasuk tambang)
	:
	
	RM 
	


	14.
	Tandatangan pegawai
	
	
	Tarikh
	


	15.
	Perakuan Ketua Bahagian
	
	
	
	


Adalah disahkan bahawa Encik/Puan/Cik    _________________________________________ akan

berada di __________________ untuk menjalankan tugas dengan sempurna.

Dengan itu permohonannya adalah disokong/tidak disokong.

	Tandatangan Ketua Bahagian
	
	
	Tarikh
	


16. Kelulusan Pengarah

	Ulasan
	

	
	

	
	

	
	


Permohonan diluluskan/Tidak diluluskan

Tandatangan :








Tarikh

Nama :

17. Ulasan Bahagian Kewangan

Aktiviti : .............................................................

Unit : .................................................................

Baki terkini : .........................................................

	(i)
	
	
	Peruntukan adalah mencukupi

	
	
	
	

	(ii)
	
	
	Peruntukan tidak mencukupi

	
	
	
	

	(iii)
	
	
	Lain-lain ............................................


KetuaUnit Kewangan

